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Mi sb: QT.16.CPYT
Ngay ban hanh: 06/2020

Lan ban hanh: 01

1. Nguoi co lién quan phai nghién ciru va thwc hién dung cdc ngi dung cua quy

trinh/ quy dinh/ hwéng dan nay.

2. Tai liéu nay khi dwoc ban hanh co hiéu luc thi hanh nhu sy chi dao cua Gidm

doc bénh vién — Hiéu truong.

3. Mbi don vi dwge cung cap 01 ban, ¢é dong dau Kiém sodt ciia phong Qudn Iy

chat luwong. Cdc don vi khi c6 nhu cau swa doi, bé sung tai liéu, dé nghi lién

hé véi phong Quan 1y chat lwong dé dwoc ho tro.

NOI NHAN (ghi ré noi nhdn réi danh dau vao 6 bén canh)

Ban Giam hiéu M | Phong Bam bao chét lugng
Phong CT HSSV Vian phong truong
Phong Pao tao
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THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sita déi so véi bin trwée do)

Trang

Hang muc stra doi

Tom tat ngi dung hang muc sitra doi




I.

MUC PiCH
Pam bao viéc thuc hién giai quyét cac ché ¢ BHYT cho HSSV theo dung

quy dinh ctia Nha nudc.

II. PHAM VI AP DUNG

Déi twong ap dung: HSSV hé chinh quy thudc cac ddi tuong mua BHYT

sinh vién theo quy dinh ctia nha nudec.

Nguoi thuc hién: Cac can bd lién quan chiu trach nhiém thyc hién quy trinh

nay

III. TAI LIEU VIEN DAN

1.

Luat s6 25/2008/QH12 ciia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét
Nam: LUAT BAO HIEM Y TE ngay 14 thang 11 nim 2008.

Luat s6: 46/2014/QH13 Luat stra doi bd sung mot s6 diéu ctua Luat Bao hiém
y t& duoc Qudc hoi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam thong qua
ngay 13 thang 6 ndm 2014.

Nghi dinh 38/2019/ND-CP ngay 09 thang 05 nam 2019 cua Chinh phu quy
dinh vé& mirc luong co s¢ ddi véi can bo, cong chtrc, vién chirc va luc lugng
vl trang.

Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan bién phap thi hanh mot s6 diéu cua luat bao hiém y té.
Quyét dinh s6 08/2015/QD-TTg ciia Thit Tuéng Chinh Phi ngay 09 thang
03 nam 2015 vé viéc thi diém giao dich dién tir trong viéc thyc hién thu tuc
tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, dé nghi cap
s6 bao hiém, thé bao hiém y té.

Quyét dinh sé 763/QD-BHXH ngay 10-07-2015 cia Tong giam déc BHXH
Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh vé hd so thu tuc, quy trinh dang ky
cung cép dich vu I-VAN.

Cong van 2619/BHXH-BT Ngay 19/07/2019 ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam

vé viéc ndp bao hiém y té hoc sinh, sinh vién nam hoc 2019-2020.

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT
4.1. Giai thich thuat ngir: Khong co.
4.2. Tir viét tat:

- BGH: Ban Giam Hiéu
- BP: B6 phan



BHYT: Bao hiém Y té

BHXH: Bao hiém xa hoi

CT HSSV: Cong tac Hoc sinh, sinh vién
GVCN: Giao vién chu nhiém

HSSV: Hoc sinh, sinh vién

TCKT - DA: Tai chinh ké toan — Dy 4n
DS: Danh sach

V. NOI DUNG QUY TRINH

5.1/ So' d0 qua trinh mua BHYT cho sinh vién nim dau tién méi nhip hoc

tai trwong va sinh vién mua méi BHYT.

Tai liéu/ biéu

Thir tw | Trach nhiém Cac buérc thuc hién Thoi gian miu
Thot gian: sau 1
, tuan nhap hoc.
Thong bao s6 uat nhap hoc
Bud6e 1 | Phong CTHSSV tien mua
BHYT cua SV
Thot gian: sau 01 | BM.16.CPYT.01
- Phong CT v tuan tir khi thong
HSSV Hoan thién thong bao dong tién
Buée?2 |- Phu  trach tin sinh vién dang | Ml BHYT.
UOC 2 | khdi/bai  dién ky mua BHYT
16p
Thoi gian: trude
i ) ngay 15/9.
Tong hqp S‘fi
Budc 3 | Phong CTHSSV rgng sinh vicn
l Thoi gian: tr
\ - ngay 15/9 —-29/9.
Phong TCKT - Thu tién BHYT va
Buéc 4 | DA

chuyén 1én co quan BH




Tai liéu/ biéu

Thir tw | Trach nhiém Cac buée thue hién Thoi gian miu
A . N Thoi gian: trudce
Bua ﬁlﬂf{lﬁ _U]ng;nH%him ngay 1/10.
Buéce 5 | Phong CTHSSV | | Mem ke khal on
e ong tir EFY — eBHXH - VN
Thoi gian: sau 05
) ngay tu khi nhan
- Phong  CT| [ Nhan bien ban ban giao | | o ban b
Bugc 6 | HSSV the BHYT trinh k§ BGH | | oo o 000
_BGH © y giao thé.
Thoi gian: 01 | BM.16.CDYT.02
v tuan sau khi nhan
Buéc7 |Phong CTHSSV | | Nhanthe BHYT trco 1| duge the wr co
quan BH va ban giao thé quan BH
‘ Thoi gian: 03
- Phong CT ngay sau khi
. HS,SV ) . Kiém tra lai nhan - the U
Budc 8 | - Lop trudng/ dai he : Phong CT HSSV
dién 16p the
- Phong CT Y
. |HSSV . Tra th¢ BHYT
Bude 9 | - Lop truong/ dai cho sinh vién
dién 16p

* Dién giai cac budc trong quy trinh
Buéc 1: Lap ké hoach mua BHYT cho sinh vién:
- Phong CT HSSV cung Phong TCKT - DA thong bao thoi gian mua BHYT va
s tién dong BHY'T cho cac 16p.

Budc 2: Lap danh sach sinh viéen mua BHYT

- Lép truong/Dai dién 16p hoan thién file mém + ban ctng co chit ky cua biéu

thong tin sinh vién dang ky mua BHYT rdi giri lai cho Phong CT HSSV tong hop.

- Sinh vién nao da c6 thé BHYT phai photo ndp kém cung DS.
Budc 3: Ra soat lai danh sach giri phong TCKT - DA

- Dya trén biéu miu céc 16p giri vé Phong CT HSSV s& kiém tra trén phian mém
ké khai BHXH dién tr EFY — eBHXH — VN va chinh stra, cép nhat lai s6 lugng chinh
xac SV toan khoa dang ky mua BHYT.




- Sau d6 phong CT HSSV sé€ guri DS t61 Phong TCKT — DA.

Buéc 4: Thu tién mua BHYT

- Dya trén s6 lugng Phong CT HSSV cung cap Phong TCKT - DA thu tién mua
BHYT va chuyén 1én co quan BH.

Bud6c 5: Pua thong tin sinh vién 1én phan mém ké khai BHXH

- Phong CT HSSV tién hanh dua thong tin cta sinh vién ding ky mua BHYT 1én
phan mém ké khai BHXH dién tir EFY — eBHXH — VN theo biéu mau DO03-TS-
HSSV_Tempt (dugc trich xudt tir phan mém).

Budéc 6: Nhian bién ban ban giao thé va 1ap danh sach tra lai tien BHYT

- Phong CT HSSV nhén bién ban ban giao thé tir co quan BHXH bao cao sb luong
thé da dang ky mua va trinh ky BGH.

- Lap DS tra lai tién cho sinh vién d c6 BHYT hodc khong du dk mua BHYT.

Budc 7: Nhan thé BHYT cua sinh vién

- Phong CT HSSV ctr can b td1 co quan BH ban giao bién ban giao nhan thé va
nhan thé BHYT tir phong phat hanh thé ctia co quan BHXH.

- Phong CT HSSV thong bdo cho Lop trudng/dai dién 16p 1én nhan thé BHYT
cua 16p va ky xac nhan

Budrc 8: Kiém tra lai thé BHYT ciia sinh vién

- Lép trudng/dai dién 16p nhan va kiém tra vé s lugng, thong tin thé BHYT tur
Phong CT HSSV.

- Néu ¢ sai sot bao cao lai phong CT HSSV.

- Phong CT HSSV sé lap to trinh va ho so chinh sira thé giri 1én co quan BHXH.
Budc 9: Ban giao thé BHYT cho sinh vién

- Can bg phong CT HSSV tra thé BHYT cho sinh vién c¢6 ky nhan.



2/ So' @6 qua trinh mua BHYT cho sinh vién nim 2, 3 tai trudng

Thir tu

Trach nhiém

Cac budc thue hién

M@ ta/ Tai li€u lién quan

Thai gian

Tai liéw/ biéu

mau
- Phong CT HSSV va
Thong bao dong Phong TCKT - DA thong
Phong CT HSSV hoc phi va béo thoi gian mua BHYT | Cubi théng
- Phon L . 3
Budc 1 one BHYT cho SV visbtindéngcuthbeta| 7 — dhu
- Phong TC-KT-DA . N R . )
sinh vién trén thong bao | thang 8
thu hoc phi.
- B phan TCKT tong 03 ngay lam | BM.16.CDYT.01
hop danh sach sinh vién viéc sau khi
v ndp tien mua BHYT giri | ket thiic
cho Phong CT HSSV dong hoc
. - Phong TCKT - DA lap | phi
- Thu tién mua BHY'T iao dich chuyén tién mua
) - Phong TCKT - DA | | - Lap danh séch tong hop glao Gl cny
Buée2 | Phong CT HSSV - Chuyén tién mua BHYT BHYT Ién co quan }BH-
- Lap DS tra lai tién cho
sinh vién da c6 BHYT
hoac khong du dk mua
BHYT.
M - Phong CT HSSV thyc
Gia han th¢ BHYT cho SV hién giao dich gia han the
trén phan mém ké khai trén phan mém ké khai
. A BHXH dién tir BHXH dién tr EFY -
Budce 3 | Phong CTHSSV BHXH — VN
v - Phong CT HSSV nhan
bién ban ban giao thé tir
‘ Nhén bién ban ban CO quan BHXH bao céo s
Budcd | Phong CT HSSV giao thé BHYT lwong thé d3 dang ky gia
- BGH trinh ky BGH han va trinh ky BGH.

* Dién giai cac budc trong quy trinh
Buéc 1: Lap ké hoach mua BHYT cho sinh vién:
- Phong CT HSSV va Phong TCKT - DA thong béo thoi gian mua BHYT va s6
tién dong cu thé cua sinh vién trén théng béo thu hoc phi.
Buwéc 2: Lap danh sach va thu tién mua BHYT
- B phan TCKT tong hop danh sach sinh vién ndp tién mua BHYT giri cho Phong

CT HSSV

- Phong TCKT - DA lap giao dich chuyén tién mua BHYT 1én co quan BH.




- Lap DS tra lai tién cho sinh vién d3 ¢6 BHYT hodc khong du dk mua BHYT.
Budc 3: Gia han thé BHYT
- Phong CT HSSV thyc hién giao dich gia han thé trén phan mém ké
khai BHXH dién tt EFY — eBHXH — VN.
Buwdc 4: Nhan bién ban ban giao
- Phong CT HSSV nhén bién ban ban giao thé tir co quan BHXH bao cao sb luong
thé da dang ky gia han va trinh ky BGH.



VI. PHU LUC

STT Tén biéu méu Mai hiéu
1 Danh sach thong tin hoc sinh sinh vién mua BHYT BM.16.CDBYT.01
2 Bién ban giao nhan thé BM.16.CDYT.02




TRUONG CAO PANG Y TE BACH MAI

PHONG CONG TAC HOQC SINH - SINH VIEN

BM.16.CPYT.01

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

THONG TIN SINH VIEN PANG KY MUA BHYT NAM ...

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO THE GIOI TINH DPANG KY ) HO | NGAY | o SO
P R BHYT (PANH MUA BHYT Dia chi noi dang ky giay khai sinh TEN | THANG -
NGAY SO LOP 12 DAU X PANH DAU X CHU | NAm | QUAN | DIEN
| Lop | HO VA | THANG | CMTND BAT DAN ) ( ) HO SINH HE | THOAI | KY | Ghi
TEN NAM (BAT " TOC — p ; . VoI CUA | NHAN | cha
. BUOQC ’ DPANG PA (theo CUA > .
SINH | BUQC) ; \ : ] \ - - CHU | SINH
(10 SO NAM | N | KY | €O Tinh/ ARk e uyen | Phuongixa | P | CHU o | vk
Cuon MUA THE phd . ¥e g khau) HO :
BHYT BHYT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
GIAO VIEN CHU NHIEM
(Ky ghi 16 ho tén)

Trang 9




BM.16.CDYT.02

°‘ Truong Cao dang Y té Bach Mai CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Phong Cong tac Hoc sinh — Sinh vién Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN GIAO NHAN THE LOP ....

Ngay ... thang ... nam ....

Bén nhan thé gdbm

.............................. Chucvu: ................Lops............
.............................. Chucvu: ................Lop:............
.............................. Chucvu: ................Lop:............

Pa nhan ... thé véi danh sach kém theo
Bén giao da giao day du thé theo danh sach

Bén giao Bén nhan thé

Trang 10



